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Ïðåäèñëîâèå

Öåëè è ïðèíöèïû ñòàíäàðòèçàöèè â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè óñòàíîâëåíû Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì
îò 27 äåêàáðÿ 2002 ã. ¹ 184-ÔÇ «Î òåõíè÷åñêîì ðåãóëèðîâàíèè», à ïðàâèëà ïðèìåíåíèÿ íàöèîíàëüíûõ
ñòàíäàðòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè — ÃÎÑÒ Ð 1.0—2004 «Ñòàíäàðòèçàöèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
Îáùèå ïîëîæåíèÿ»

Ñâåäåíèÿ î ñòàíäàðòå

1 ÏÎÄÃÎÒÎÂËÅÍ Ôåäåðàëüíûì ãîñóäàðñòâåííûì áþäæåòíûì ó÷ðåæäåíèåì íàóêè «Ðîññèéñêàÿ
êíèæíàÿ ïàëàòà» (ÐÊÏ)

2 ÂÍÅÑÅÍ Òåõíè÷åñêèì êîìèòåòîì ïî ñòàíäàðòèçàöèè ÒÊ 191 «Íàó÷íî-òåõíè÷åñêàÿ èíôîðìàöèÿ,
áèáëèîòå÷íîå è èçäàòåëüñêîå äåëî»

3 ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ È ÂÂÅÄÅÍ Â ÄÅÉÑÒÂÈÅ Ïðèêàçîì Ôåäåðàëüíîãî àãåíòñòâà ïî òåõíè÷åñêîìó
ðåãóëèðîâàíèþ è ìåòðîëîãèè îò 13 äåêàáðÿ 2011 ã. ¹ 814-ñò

4 ÂÂÅÄÅÍ ÂÏÅÐÂÛÅ

Èíôîðìàöèÿ îá èçìåíåíèÿõ ê íàñòîÿùåìó ñòàíäàðòó ïóáëèêóåòñÿ â åæåãîäíî èçäàâàåìîì èí-

ôîðìàöèîííîì óêàçàòåëå «Íàöèîíàëüíûå ñòàíäàðòû», à òåêñò èçìåíåíèé è ïîïðàâîê — â åæåìå-

ñÿ÷íî èçäàâàåìûõ èíôîðìàöèîííûõ óêàçàòåëÿõ «Íàöèîíàëüíûå ñòàíäàðòû». Â ñëó÷àå ïåðåñìîòðà

(çàìåíû) èëè îòìåíû íàñòîÿùåãî ñòàíäàðòà ñîîòâåòñòâóþùåå óâåäîìëåíèå áóäåò îïóáëèêîâàíî

â åæåìåñÿ÷íî èçäàâàåìîì èíôîðìàöèîííîì óêàçàòåëå «Íàöèîíàëüíûå ñòàíäàðòû». Ñîîòâåòñòâó-

þùàÿ èíôîðìàöèÿ, óâåäîìëåíèå è òåêñòû ðàçìåùàþòñÿ òàêæå â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå îáùåãî

ïîëüçîâàíèÿ — íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Ôåäåðàëüíîãî àãåíòñòâà ïî òåõíè÷åñêîìó ðåãóëèðîâàíèþ è

ìåòðîëîãèè â ñåòè Èíòåðíåò

© Ñòàíäàðòèíôîðì, 2012
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1 Îáëàñòü ïðèìåíåíèÿ

Íàñòîÿùèé ñòàíäàðò óñòàíàâëèâàåò îñíîâíûå âèäû ñïðàâî÷íûõ èçäàíèé (ýíöèêëîïåäèè, ÿçûêî-
âûå ñëîâàðè è ñïðàâî÷íèêè), èõ ñòðóêòóðó, à òàêæå òðåáîâàíèÿ ê îñíîâíîìó òåêñòó, àïïàðàòó èçäàíèÿ è
èçäàòåëüñêî-ïîëèãðàôè÷åñêîìó îôîðìëåíèþ.

Ñòàíäàðò ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà âñå âûõîäÿùèå â ñâåò â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ñïðàâî÷íûå èçäà-
íèÿ â êíèæíîé ôîðìå, ìîæåò áûòü èñïîëüçîâàí ïðè ïîäãîòîâêå îñíîâíîãî òåêñòà ýëåêòðîííûõ ñïðàâî÷-
íûõ èçäàíèé.

Ñòàíäàðò ïðåäíàçíà÷åí äëÿ àâòîðîâ, ñîñòàâèòåëåé, èçäàòåëåé, êíèãîòîðãîâûõ è ïîëèãðàôè÷åñêèõ
ïðåäïðèÿòèé.

2 Íîðìàòèâíûå ññûëêè

Â íàñòîÿùåì ñòàíäàðòå èñïîëüçîâàíû íîðìàòèâíûå ññûëêè íà ñëåäóþùèå ñòàíäàðòû:
ÃÎÑÒ Ð 7.0.3—2006 Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ ïî èíôîðìàöèè, áèáëèîòå÷íîìó è èçäàòåëüñêîìó äåëó.

Èçäàíèÿ. Îñíîâíûå ýëåìåíòû. Òåðìèíû è îïðåäåëåíèÿ
ÃÎÑÒ Ð 7.0.4—2006 Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ ïî èíôîðìàöèè, áèáëèîòå÷íîìó è èçäàòåëüñêîìó äåëó.

Èçäàíèÿ. Âûõîäíûå ñâåäåíèÿ. Îáùèå òðåáîâàíèÿ è ïðàâèëà îôîðìëåíèÿ
ÃÎÑÒ Ð 7.0.12—2011 Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ ïî èíôîðìàöèè, áèáëèîòå÷íîìó è èçäàòåëüñêîìó äåëó.

Áèáëèîãðàôè÷åñêàÿ çàïèñü. Ñîêðàùåíèå ñëîâ è ñëîâîñî÷åòàíèé íà ðóññêîì ÿçûêå. Îáùèå òðåáîâàíèÿ
è ïðàâèëà

ÃÎÑÒ 7.1—2003 Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ ïî èíôîðìàöèè, áèáëèîòå÷íîìó è èçäàòåëüñêîìó äåëó. Áèá-
ëèîãðàôè÷åñêàÿ çàïèñü. Áèáëèîãðàôè÷åñêîå îïèñàíèå. Îáùèå òðåáîâàíèÿ è ïðàâèëà ñîñòàâëåíèÿ

ÃÎÑÒ 7.11—2004 (ÈÑÎ 832:1994) Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ ïî èíôîðìàöèè, áèáëèîòå÷íîìó è èçäà-
òåëüñêîìó äåëó. Áèáëèîãðàôè÷åñêàÿ çàïèñü. Ñîêðàùåíèå ñëîâ è ñëîâîñî÷åòàíèé íà èíîñòðàííûõ åâðî-
ïåéñêèõ ÿçûêàõ

ÃÎÑÒ 7.60—2003 Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ ïî èíôîðìàöèè, áèáëèîòå÷íîìó è èçäàòåëüñêîìó äåëó.
Èçäàíèÿ. Îñíîâíûå âèäû. Òåðìèíû è îïðåäåëåíèÿ

ÃÎÑÒ 7.78—99 Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ ïî èíôîðìàöèè, áèáëèîòå÷íîìó è èçäàòåëüñêîìó äåëó. Èçäà-
íèÿ. Âñïîìîãàòåëüíûå óêàçàòåëè

ÃÎÑÒ 7.80—2000 Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ ïî èíôîðìàöèè, áèáëèîòå÷íîìó è èçäàòåëüñêîìó äåëó.
Áèáëèîãðàôè÷åñêàÿ çàïèñü. Çàãîëîâîê. Îáùèå òðåáîâàíèÿ è ïðàâèëà ñîñòàâëåíèÿ

ÃÎÑÒ 8.417—2002 Ãîñóäàðñòâåííàÿ ñèñòåìà îáåñïå÷åíèÿ åäèíñòâà èçìåðåíèé. Åäèíèöû âåëè÷èí
ÃÎÑÒ 5773—90 Èçäàíèÿ êíèæíûå è æóðíàëüíûå. Ôîðìàòû

Ï ð è ì å ÷ à í è å — Ïðè ïîëüçîâàíèè íàñòîÿùèì ñòàíäàðòîì öåëåñîîáðàçíî ïðîâåðèòü äåéñòâèå ññûëî÷-
íûõ ñòàíäàðòîâ â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ — íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Ôåäåðàëüíîãî àãåíò-
ñòâà ïî òåõíè÷åñêîìó ðåãóëèðîâàíèþ è ìåòðîëîãèè â ñåòè Èíòåðíåò èëè ïî åæåãîäíî èçäàâàåìîìó
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èíôîðìàöèîííîìó óêàçàòåëþ «Íàöèîíàëüíûå ñòàíäàðòû», êîòîðûé îïóáëèêîâàí ïî ñîñòîÿíèþ íà 1 ÿíâàðÿ òåêó-
ùåãî ãîäà, è ïî ñîîòâåòñòâóþùèì åæåìåñÿ÷íî èçäàâàåìûì èíôîðìàöèîííûì óêàçàòåëÿì, îïóáëèêîâàííûì â òåêó-
ùåì ãîäó. Åñëè ññûëî÷íûé ñòàíäàðò çàìåíåí (èçìåíåí), òî ïðè ïîëüçîâàíèè íàñòîÿùèì ñòàíäàðòîì ñëåäóåò
ðóêîâîäñòâîâàòüñÿ çàìåíÿþùèì (èçìåíåííûì) ñòàíäàðòîì. Åñëè ññûëî÷íûé ñòàíäàðò îòìåíåí áåç çàìåíû, òî ïî-
ëîæåíèå, â êîòîðîì äàíà ññûëêà íà íåãî, ïðèìåíÿåòñÿ â ÷àñòè, íå çàòðàãèâàþùåé ýòó ññûëêó.

3 Òåðìèíû è îïðåäåëåíèÿ

Â íàñòîÿùåì ñòàíäàðòå ïðèìåíåíû òåðìèíû ïî ÃÎÑÒ 7.60 è ÃÎÑÒ Ð 7.0.3.

4 Îáùèå ïîëîæåíèÿ

4.1 Ñïðàâî÷íîå èçäàíèå — èçäàíèå, ñîäåðæàùåå êðàòêèå ñâåäåíèÿ íàó÷íîãî èëè ïðèêëàäíîãî õà-
ðàêòåðà, ðàñïîëîæåííûå â ïîðÿäêå, óäîáíîì äëÿ èõ áûñòðîãî îòûñêàíèÿ, íå ïðåäíàçíà÷åííîå äëÿ
ñïëîøíîãî ÷òåíèÿ.

4.2 Îñíîâíûìè âèäàìè ñïðàâî÷íûõ èçäàíèé ÿâëÿþòñÿ:
- ýíöèêëîïåäèè;
- ÿçûêîâûå ñëîâàðè;
- ñïðàâî÷íèêè.
4.3 Îôîðìëåíèå âûõîäíûõ ñâåäåíèé ñïðàâî÷íûõ èçäàíèé — ïî ÃÎÑÒ Ð 7.0.4.
4.4 Â òåêñòå ñïðàâî÷íûõ èçäàíèé èñïîëüçóþò ñîêðàùåíèÿ ñëîâ è ñëîâîñî÷åòàíèé ïî

ÃÎÑÒ Ð 7.0.12, ÃÎÑÒ 7.11, ÃÎÑÒ 8.417, à òàêæå ñïåöèàëüíî ïðèíÿòûå äëÿ êîíêðåòíîãî èçäàíèÿ.

5 Îñíîâíûå âèäû è ñòðóêòóðà ýíöèêëîïåäèé

5.1 Ýíöèêëîïåäèÿ — ñïðàâî÷íîå èçäàíèå, ñîäåðæàùåå â îáîáùåííîì âèäå îñíîâíûå ñâåäåíèÿ
ïî îäíîé èëè âñåì îòðàñëÿì çíàíèé è ïðàêòè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè, èçëîæåííûå â âèäå ñòàòåé, ðàñïîëî-
æåííûõ â àëôàâèòíîì èëè ñèñòåìàòè÷åñêîì ïîðÿäêå.

5.2 Îñíîâíûå âèäû ýíöèêëîïåäèé

5.2.1 Ïî öåëåâîìó íàçíà÷åíèþ âûäåëÿþò:
5.2.1.1 Íàó÷íàÿ ýíöèêëîïåäèÿ — ýíöèêëîïåäèÿ, êîòîðàÿ ïðåäíàçíà÷åíà ñïåöèàëèñòàì è îòëè÷à-

åòñÿ ãëóáèíîé ïðåäñòàâëåíèÿ äàííîé îáëàñòè çíàíèÿ.
5.2.1.2 Íàó÷íî-ïîïóëÿðíàÿ ýíöèêëîïåäèÿ — ýíöèêëîïåäèÿ, êîòîðàÿ ïðåäíàçíà÷àåòñÿ ÷èòàòå-

ëþ-íåñïåöèàëèñòó è îñâåùàåò êàêóþ-ëèáî îáëàñòü çíàíèÿ äîñòàòî÷íî ïîëíî è âñåñòîðîííå.
5.2.1.3 Ïîïóëÿðíàÿ ýíöèêëîïåäèÿ — ýíöèêëîïåäèÿ, êîòîðàÿ ñîäåðæèò øèðîêèé êðóã ñâåäåíèé, íå-

îáõîäèìûõ â ïîâñåäíåâíîé æèçíè èëè äëÿ ïðîâåäåíèÿ äîñóãà.
5.2.2 Ïî õàðàêòåðó èíôîðìàöèè âûäåëÿþò:
5.2.2.1 Óíèâåðñàëüíàÿ ýíöèêëîïåäèÿ — ýíöèêëîïåäèÿ, îõâàòûâàþùàÿ âñå îáëàñòè çíàíèÿ.
5.2.2.2 Ñïåöèàëèçèðîâàííàÿ ýíöèêëîïåäèÿ — ýíöèêëîïåäèÿ, ïîñâÿùåííàÿ îòäåëüíîé îáëàñòè

çíàíèÿ.
Ñïåöèàëèçèðîâàííûå ýíöèêëîïåäèè ìîãóò áûòü:
- îòðàñëåâûìè, ïðåäñòàâëÿþùèìè ñâîä ñâåäåíèé ïî êàêîé-ëèáî îòðàñëè íàóêè, êóëüòóðû, ïðîèç-

âîäñòâà èëè ïðàêòè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè;
- òåìàòè÷åñêèìè, ñîäåðæàùèìè ñâîä ñâåäåíèé ïî êàêîé-ëèáî òåìå;
- ïåðñîíàëüíûìè, ïðåäñòàâëÿþùèìè ñâåäåíèÿ î æèçíè è äåÿòåëüíîñòè êàêîé-ëèáî âûäàþùåéñÿ

ëè÷íîñòè.
5.2.2.3 Ðåãèîíàëüíàÿ ýíöèêëîïåäèÿ — ýíöèêëîïåäèÿ, ñîäåðæàùàÿ ñâîä ñâåäåíèé ïî êàêîìó-ëèáî

ðåãèîíó èëè íàñåëåííîìó ïóíêòó ñòðàíû èëè ìèðà (ãîðîä, ñåëî è äð.).
5.2.3 Ïî ñîñòàâó îñíîâíîãî òåêñòà âûäåëÿþò ýíöèêëîïåäè÷åñêèé ñëîâàðü, ñîäåðæàùèé êðàòêèå

ñòàòüè, ðàñïîëîæåííûå â àëôàâèòíîì ïîðÿäêå.
5.2.4 Ïî ïîëíîòå èíôîðìàöèè ýíöèêëîïåäèè ìîãóò áûòü ïîëíûìè (áîëüøèìè) è êðàòêèìè (ìàëûìè).

5.3 Ñòðóêòóðà ýíöèêëîïåäèè

5.3.1 Ýíöèêëîïåäèÿ ñîäåðæèò îñíîâíîé òåêñò è àïïàðàò èçäàíèÿ.
5.3.2 Îñíîâíîé òåêñò ýíöèêëîïåäèè
5.3.2.1 Ñòðóêòóðíîé åäèíèöåé îñíîâíîãî òåêñòà ýíöèêëîïåäèè ÿâëÿåòñÿ ýíöèêëîïåäè÷åñêàÿ

ñòàòüÿ, ñîäåðæàùàÿ çàãëàâíîå ñëîâî è ïîÿñíèòåëüíûé òåêñò.
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5.3.2.2 Çàãëàâíîå ñëîâî ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé ñëîâî èëè ñëîâîñî÷åòàíèå, ñîäåðæàùåå âûðàæåíèå,
òåðìèí, èìÿ ñîáñòâåííîå è ò. ï.

5.3.2.3 Ïîÿñíèòåëüíûé òåêñò ðàçúÿñíÿåò çàãëàâíîå ñëîâî. Îí ìîæåò áûòü êðàòêèì, ñîäåðæàùèì
òîëüêî äåôèíèöèþ è (èëè) íåáîëüøóþ ñïðàâêó, è ðàçâåðíóòûì, ïîëíî îïèñûâàþùèì íàçâàííûé îáúåêò
è èìåþùèì ñëîæíóþ ñòðóêòóðó.

5.3.2.4 Ñòàòüè, îñâåùàþùèå ðàâíîçíà÷íûå îáúåêòû, ðàâíîâåëèêè ïî îáúåìó è èìåþò óíèôèöè-
ðîâàííîå îïèñàíèå.

Ñîäåðæàíèå ñòàòåé íå ïîâòîðÿåòñÿ.
5.3.3 Àïïàðàò ýíöèêëîïåäèè
Â ñîñòàâ àïïàðàòà ýíöèêëîïåäèè âõîäÿò:
- ñîïðîâîäèòåëüíàÿ ñòàòüÿ (ïðåäèñëîâèå);
- ñïèñîê ñîêðàùåíèé è óñëîâíûõ îáîçíà÷åíèé;
- ñèñòåìà ññûëîê;
- ñîäåðæàíèå.
Äîïîëíèòåëüíî àïïàðàò ýíöèêëîïåäèè ìîæåò ñîäåðæàòü:
- âñïîìîãàòåëüíûå óêàçàòåëè;
- ïðèñòàòåéíûå è ïðèêíèæíûé áèáëèîãðàôè÷åñêèå ñïèñêè.
5.3.3.1 Â ïðåäèñëîâèè ê ýíöèêëîïåäèè äàþòñÿ îáùèå ðàçúÿñíåíèÿ, êàñàþùèåñÿ õàðàêòåðà è öå-

ëåé èçäàíèÿ, è ðåêîìåíäàöèè ïî ïîëüçîâàíèþ åþ.
Â òåìàòè÷åñêèõ ýíöèêëîïåäèÿõ ìîãóò áûòü ïîìåùåíû ñîïðîâîäèòåëüíûå ñòàòüè îáçîðíîãî èëè

ìîíîãðàôè÷åñêîãî õàðàêòåðà. Èõ âûáîð îïðåäåëÿåòñÿ îñîáåííîñòÿìè êîíêðåòíîãî èçäàíèÿ.
5.3.3.2 Ñïèñêè ñîêðàùåíèé è óñëîâíûõ îáîçíà÷åíèé äîëæíû îòðàæàòü ñèñòåìó ñîêðàùåíèé, ïðè-

íÿòûõ äëÿ äàííîãî èçäàíèÿ è íå óñòàíîâëåííûõ ÃÎÑÒ Ð 7.0.12, ÃÎÑÒ 7.11, ÃÎÑÒ 8.417.
5.3.3.3 Ñèñòåìà ññûëîê âêëþ÷àåò äâà âèäà ññûëîê: âíóòðèòåêñòîâûå ññûëêè è îòñûëêè. Âíóòðè-

òåêñòîâûå ññûëêè óêàçûâàþò, â êàêèõ ñòàòüÿõ ýòîãî èçäàíèÿ ìîæíî íàéòè äîïîëíèòåëüíûå ñâåäåíèÿ.
Îòñûëêè ñîäåðæàò ññûëêó íà ñòàòüþ, ãäå ïðèâîäÿòñÿ îñíîâíûå ñâåäåíèÿ, è ðàñïîëàãàþòñÿ, êàê ïðàâèëî,
â êîíöå ñòàòüè.

5.3.3.4 Âñïîìîãàòåëüíûå óêàçàòåëè ïðèâîäÿò âî âñåõ ýíöèêëîïåäèÿõ, çà èñêëþ÷åíèåì ýíöèêëîïå-
äè÷åñêîãî ñëîâàðÿ, ïî ÃÎÑÒ 7.78. Âèä âñïîìîãàòåëüíîãî óêàçàòåëÿ, âûáèðàåìûé äëÿ êîíêðåòíîãî èçäà-
íèÿ, çàâèñèò îò òåìàòèêè è âèäà ýíöèêëîïåäèè, à òàêæå ñïîñîáà ðàñïîëîæåíèÿ ñòàòåé â íåé. Îáû÷íî â
ýíöèêëîïåäèÿõ èñïîëüçóåòñÿ ñèñòåìà óêàçàòåëåé (èìåííîé, òåìàòè÷åñêèé, ïðåäìåòíûé è äð.). Ìîæåò
áûòü èñïîëüçîâàí åäèíûé óêàçàòåëü, ñî÷åòàþùèé â ñåáå ïðåäìåòíûé è èìåííîé óêàçàòåëè.

5.3.3.5 Ïðèñòàòåéíûå è ïðèêíèæíûå áèáëèîãðàôè÷åñêèå ñïèñêè îôîðìëÿþò ïî ÃÎÑÒ 7.1, ÃÎÑÒ 7.80.
5.3.3.6 Ðàçäåë «Ñîäåðæàíèå» ïîìåùàþò â ñèñòåìàòè÷åñêèõ è òåìàòè÷åñêèõ ýíöèêëîïåäèÿõ â

âèäå ïåðå÷íÿ ñëîâàðíûõ ñòàòåé.

6 Îñíîâíûå âèäû è ñòðóêòóðà ÿçûêîâûõ ñëîâàðåé

6.1 ßçûêîâîé ñëîâàðü — ñïðàâî÷íîå èçäàíèå, ñîäåðæàùåå ïåðå÷åíü ÿçûêîâûõ åäèíèö ñ èõ õà-
ðàêòåðèñòèêàìè èëè ïåðåâîäîì íà äðóãîé ÿçûê.

6.2 Âèäû ÿçûêîâûõ ñëîâàðåé

6.2.1 Ïî öåëåâîìó íàçíà÷åíèþ âûäåëÿþò:
6.2.1.1 Íàó÷íûé ÿçûêîâîé ñëîâàðü — ÿçûêîâîé ñëîâàðü, ñîäåðæàùèé ðåçóëüòàòû èññëåäîâàíèé

ëåêñèêè è ãðàììàòèêè ÿçûêà â öåëîì, îòäåëüíûõ ÿçûêîâûõ åäèíèö è ãðàììàòè÷åñêèõ êàòåãîðèé, èñòîðèè
ÿçûêà, ïðåäíàçíà÷åííûé ñïåöèàëèñòàì-ÿçûêîâåäàì.

6.2.1.2 Íàó÷íî-ïîïóëÿðíûé ÿçûêîâîé ñëîâàðü — ÿçûêîâîé ñëîâàðü, ñîäåðæàùèé èìïåðàòèâíûå
íîðìû ñëîâîóïîòðåáëåíèÿ è ïðåäíàçíà÷åííûé øèðîêîìó êðóãó ÷èòàòåëåé.

6.2.1.3 Ïðîèçâîäñòâåííî-ïðàêòè÷åñêèé (ñïåöèàëüíûé) ÿçûêîâîé ñëîâàðü — ÿçûêîâîé ñëîâàðü,
ñîäåðæàùèé ïåðå÷åíü ñëîâ è ñëîâîñî÷åòàíèé, èñïîëüçóåìûõ â îïðåäåëåííîé îáëàñòè íàó÷íîé èëè ïðî-
èçâîäñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè, ñ èõ òîëêîâàíèåì èëè ïåðåâîäîì íà äðóãîé ÿçûê, è ïðåäíàçíà÷åííûé ñïå-
öèàëèñòàì ðàçëè÷íîé êâàëèôèêàöèè.

6.2.1.4 Ó÷åáíûé ÿçûêîâîé ñëîâàðü — ÿçûêîâîé ñëîâàðü, ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ îáó÷åíèÿ êàêî-
ìó-ëèáî ÿçûêó è ðàññ÷èòàííûé íà ó÷àùèõñÿ ðàçíîãî âîçðàñòà è ðàçíîé ñòóïåíè îáó÷åíèÿ.

6.2.2 Ïî õàðàêòåðó èíôîðìàöèè âûäåëÿþò:
6.2.2.1 Îáùèé ÿçûêîâîé ñëîâàðü — ÿçûêîâîé ñëîâàðü, îòðàæàþùèé âñþ ëåêñèêó ÿçûêà.
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Ê îáùèì ÿçûêîâûì ñëîâàðÿì îòíîñèòñÿ òîëêîâûé ñëîâàðü — ÿçûêîâîé ñëîâàðü, ðàçúÿñíÿþùèé
çíà÷åíèå ñëîâ êàêîãî-ëèáî ÿçûêà, äàþùèé èõ ãðàììàòè÷åñêóþ è ñòèëèñòè÷åñêóþ õàðàêòåðèñòèêó, ïðèìå-
ðû óïîòðåáëåíèÿ è äðóãèå ñâåäåíèÿ.

6.2.2.2 Àñïåêòíûé (÷àñòíûé) ÿçûêîâîé ñëîâàðü — ÿçûêîâîé ñëîâàðü, îòðàæàþùèé îòäåëüíóþ
ãðóïïó ÿçûêîâûõ åäèíèö, âûäåëåííûõ ïî êàêîìó-ëèáî îáùåìó ñâîéñòâó.

Ê àñïåêòíûì (÷àñòíûì) ÿçûêîâûì ñëîâàðÿì îòíîñÿòñÿ ñëîâàðè ñèíîíèìîâ, îìîíèìîâ, àíòîíèìîâ,
ïàðîíèìîâ, àðõàèçìîâ, èñòîðèçìîâ, íåîëîãèçìîâ, ôðàçåîëîãèçìîâ, ðåäêèõ ñëîâ, ìåòàôîð, ýïèòåòîâ,
ñðàâíåíèé è äð.

6.2.3 Ïî îáúåêòó îïèñàíèÿ îòäåëüíûõ õàðàêòåðèñòèê ÿçûêà ðàçëè÷àþò ýòèìîëîãè÷åñêèå, ãðàììà-
òè÷åñêèå, îðôîãðàôè÷åñêèå, îðôîýïè÷åñêèå ñëîâàðè, ñëîâàðè ñëóæåáíûõ ñëîâ, à òàêæå ñëîâàðè ìîð-
ôåì, êîðíåé, àôôèêñîâ, ðèôì è äðóãèõ åäèíèö ÿçûêà.

6.2.4 Ïî ïîëíîòå ïðåäñòàâëåíèÿ ëåêñè÷åñêîãî ñîñòàâà ÿçûêà â öåëîì è îòäåëüíûõ åãî ýëåìåíòîâ
âûäåëÿþòñÿ ïîëíûå, ñðåäíèå è êðàòêèå ÿçûêîâûå ñëîâàðè.

6.2.5 Ïî êîëè÷åñòâó ÿçûêîâ, îòðàæåííûõ â ñëîâàðå, ðàçëè÷àþòñÿ îäíîÿçû÷íûå è ìíîãîÿçû÷íûå
ñëîâàðè.

Ê ìíîãîÿçû÷íûì ñëîâàðÿì îòíîñÿò ïåðåâîäíîé ñëîâàðü è ðàçãîâîðíèê.
6.2.6 Îñîáîé ðàçíîâèäíîñòüþ ÿçûêîâîãî ñëîâàðÿ ÿâëÿåòñÿ òåðìèíîëîãè÷åñêèé ñëîâàðü. Åãî çàäà-

÷åé ÿâëÿåòñÿ óíèôèêàöèÿ óïîòðåáëåíèÿ òåðìèíîâ â îïðåäåëåííîé îáëàñòè îáùåñòâåííîé ïðàêòèêè. Ïî
öåëåâîìó íàçíà÷åíèþ òåðìèíîëîãè÷åñêèå ñëîâàðè ìîãóò áûòü íàó÷íûìè è ïðîèçâîäñòâåííî-ïðàêòè÷åñ-
êèìè.

Òåðìèíîëîãè÷åñêèé ñëîâàðü ìîæåò áûòü îäíîÿçû÷íûì òîëêîâûì èëè ìíîãîÿçû÷íûì, ñîäåðæà-
ùèì èíîÿçû÷íûå ýêâèâàëåíòû, ñ îïðåäåëåíèÿìè òåðìèíîâ èëè áåç íèõ.

6.3 Ñòðóêòóðà ÿçûêîâîãî ñëîâàðÿ

6.3.1 ßçûêîâîé ñëîâàðü ñîäåðæèò îñíîâíîé òåêñò è àïïàðàò èçäàíèÿ.
6.3.2 Îñíîâíîé òåêñò ÿçûêîâîãî ñëîâàðÿ è òðåáîâàíèÿ ê íåìó
6.3.2.1 Ñòðóêòóðíîé åäèíèöåé îñíîâíîãî òåêñòà ÿçûêîâîãî ñëîâàðÿ ÿâëÿåòñÿ ñëîâàðíàÿ ñòàòüÿ,

êîòîðàÿ ñîñòîèò èç çàãëàâíîãî ñëîâà è åãî îïèñàíèÿ.
6.3.2.2 Çàãëàâíîå ñëîâî — ëåêñè÷åñêàÿ åäèíèöà, âûðàæåííàÿ â âèäå ñëîâà, ñëîâîñî÷åòàíèÿ, ëåê-

ñè÷åñêè çíà÷èìûõ êîìïîíåíòîâ ñëîæíûõ ñëîâ è èíûõ ëåêñè÷åñêèõ ñðåäñòâ (ôîíåìà, ìîðôåìà è ò. ï.).
Çàãëàâíîå ñëîâî âûäåëÿþò ïîëèãðàôè÷åñêèìè ñðåäñòâàìè.
6.3.2.3 Îïèñàíèå çàãëàâíîãî ñëîâà âêëþ÷àåò åãî îïðåäåëåíèå (äåôèíèöèþ), à òàêæå äðóãèå õà-

ðàêòåðèñòèêè, íàáîð êîòîðûõ çàâèñèò îò òèïà è íàçíà÷åíèÿ ñëîâàðÿ. Â îïèñàíèå ìîãóò âõîäèòü ãðàììà-
òè÷åñêàÿ è ñòèëèñòè÷åñêàÿ õàðàêòåðèñòèêè ëåêñè÷åñêîé åäèíèöû, ïîìåòû, ïîÿñíÿþùèå ñòåïåíü
óïîòðåáëåíèÿ ñëîâà, åãî ñâÿçü ñ äðóãèìè ñëîâàìè èëè ñëîâîôîðìàìè è ò. ï., èëëþñòðàöèè (öèòàòû,
ðå÷åíèÿ), èíîÿçû÷íûå ýêâèâàëåíòû.

Äëÿ äàííîãî ÿçûêîâîãî ñëîâàðÿ ñîñòàâ ïîÿñíèòåëüíîãî òåêñòà åäèíîîáðàçåí.
6.3.2.4 Ñëîâàðíûå ñòàòüè ÿçûêîâîãî ñëîâàðÿ ðàñïîëàãàþò â àëôàâèòíîì ïîðÿäêå çàãëàâíûõ ñëîâ

èëè â ñîîòâåòñòâèè ñ èõ ñìûñëîâûìè ñâÿçÿìè è àññîöèàöèÿìè.
6.3.3 Àïïàðàò ÿçûêîâîãî ñëîâàðÿ
Â ñîñòàâ àïïàðàòà ÿçûêîâîãî ñëîâàðÿ âõîäÿò:
- ñîïðîâîäèòåëüíàÿ ñòàòüÿ (ïðåäèñëîâèå);
- ñïèñêè ñîêðàùåíèé è óñëîâíûõ îáîçíà÷åíèé.
Äîïîëíèòåëüíî àïïàðàò ÿçûêîâîãî ñëîâàðÿ ìîæåò ñîäåðæàòü:
- ñèñòåìó ññûëîê;
- âñïîìîãàòåëüíûé óêàçàòåëü;
- ïðèêíèæíûé áèáëèîãðàôè÷åñêèé ñïèñîê.
Òðåáîâàíèÿ ê àïïàðàòó ÿçûêîâîãî ñëîâàðÿ ñì. 5.3.3.1—5.3.3.5.

7 Îñíîâíûå âèäû è ñòðóêòóðà ñïðàâî÷íèêîâ

7.1 Ñïðàâî÷íèê — ñïðàâî÷íîå èçäàíèå, íîñÿùåå ïðèêëàäíîé, ïðàêòè÷åñêèé õàðàêòåð.

7.2 Îñíîâíûå âèäû ñïðàâî÷íèêîâ

7.2.1 Ïî öåëåâîìó íàçíà÷åíèþ âûäåëÿþò:
7.2.1.1 Íàó÷íûé ñïðàâî÷íèê — ñïðàâî÷íèê, ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ íàó÷íîé ðàáîòû.
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7.2.1.2 Ïðîèçâîäñòâåííî-ïðàêòè÷åñêèé ñïðàâî÷íèê — ñïðàâî÷íèê, ïðåäíàçíà÷åííûé ñïåöèàëèñ-
òàì, çàíÿòûì â ñôåðå ïðîèçâîäñòâà èëè îáùåñòâåííîé ïðàêòèêè.

7.2.1.3 Ìàññîâî-ïîëèòè÷åñêèé ñïðàâî÷íèê — ñïðàâî÷íèê, ñîäåðæàùèé àêòóàëüíóþ îáùåñòâåí-
íî-ïîëèòè÷åñêóþ èíôîðìàöèþ è ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ øèðîêîãî êðóãà ÷èòàòåëåé.

7.2.1.4 Ó÷åáíûé ñïðàâî÷íèê — ñïðàâî÷íèê, ñîäåðæàùèé ñâåäåíèÿ ïî îïðåäåëåííîé ó÷åáíîé äèñ-
öèïëèíå, îðãàíèçîâàííûé â ñîîòâåòñòâèè ñ ó÷åáíîé ïðîãðàììîé è ïðåäíàçíà÷åííûé ó÷àùèìñÿ.

7.2.1.5 Ïîïóëÿðíûé ñïðàâî÷íèê — ñïðàâî÷íèê, ñîäåðæàùèé ñâåäåíèÿ ïî êàêîé-ëèáî òåìå è ïðåä-
íàçíà÷åííûé äëÿ øèðîêîãî êðóãà ÷èòàòåëåé.

7.2.1.6 Áûòîâîé ñïðàâî÷íèê — ñïðàâî÷íèê, ñîäåðæàùèé ïðèêëàäíûå ñâåäåíèÿ, íåîáõîäèìûå â
ïîâñåäíåâíîé æèçíè.

7.2.2 Ïî ñîñòàâó îñíîâíîãî òåêñòà ðàçëè÷àþò:
7.2.2.1 Êîìïëåêñíûé ñïðàâî÷íèê — ñïðàâî÷íèê, ñîäåðæàùèé ñâåäåíèÿ ïî îïðåäåëåííîé òåìàòè-

êå è èìåþùèé ñëîæíóþ ñòðóêòóðó.
7.2.2.2 Ñïåöèàëèçèðîâàííûé ñïðàâî÷íèê — ñïðàâî÷íèê, ñîäåðæàùèé ñâåäåíèÿ îá îäíîì ïðåäìå-

òå, îáúåêòå èññëåäîâàíèÿ è èìåþùèé, êàê ïðàâèëî, ïðîñòóþ ñòðóêòóðó.
7.2.3 Ïî õàðàêòåðó èíôîðìàöèè ðàçëè÷àþò:
7.2.3.1 Ñòàòèñòè÷åñêèé ñïðàâî÷íèê — ñïåöèàëèçèðîâàííûé ñïðàâî÷íèê, ñîäåðæàùèé ñòàòèñòè-

÷åñêèå äàííûå ïî îäíîé èëè íåñêîëüêèì îòðàñëÿì íàðîäíîãî õîçÿéñòâà è îáùåñòâåííîé æèçíè.
7.2.3.2 Êàòàëîã — ñïåöèàëèçèðîâàííûé ñïðàâî÷íèê, ñîäåðæàùèé ñèñòåìàòèçèðîâàííûé ïåðå-

÷åíü îïðåäåëåííûõ ïðåäìåòîâ è óñëóã (êàòàëîã àóêöèîíà, êàòàëîã áèáëèîòåêè, êàòàëîã âûñòàâêè, êàòà-
ëîã òîâàðîâ è óñëóã, ìóçåéíûé êàòàëîã).

7.2.3.3 Îïðåäåëèòåëü — ñïåöèàëèçèðîâàííûé ñïðàâî÷íèê, ñîäåðæàùèé èíôîðìàöèþ îá îïðåäå-
ëåííûõ îáúåêòàõ èçó÷åíèÿ è ñëóæàùèé èäåíòèôèêàöèè îáúåêòà.

7.2.3.4 Áèîãðàôè÷åñêèé ñïðàâî÷íèê (ñëîâàðü) — ñïðàâî÷íèê, ñîäåðæàùèé ñâåäåíèÿ î æèçíè è äå-
ÿòåëüíîñòè êàêèõ-ëèáî ëèö.

7.2.3.5 Ïóòåâîäèòåëü — ñïðàâî÷íèê, ñîäåðæàùèé ñâåäåíèÿ î êàêîé-ëèáî ñòðàíå, ãåîãðàôè÷åñêîì
ïóíêòå, êóëüòóðíî-ïðîñâåòèòåëüíîì ó÷ðåæäåíèè è ìåðîïðèÿòèè, ðàñïîëîæåííûå â óäîáíîì äëÿ ñëåäî-
âàíèÿ èëè îñìîòðà ïîðÿäêå.

7.3 Ñòðóêòóðà ñïðàâî÷íèêîâ

7.3.1 Ñïðàâî÷íèê âêëþ÷àåò îñíîâíîé òåêñò è, êàê ïðàâèëî, àïïàðàò èçäàíèÿ. Â îñíîâíîì òåêñòå è â
àïïàðàòå ïðè îôîðìëåíèè ñïðàâî÷íèêîâ èñïîëüçóþò ïåðåìåííûé êîëîíòèòóë.

7.3.2 Îñíîâíîé òåêñò ñïðàâî÷íèêà
7.3.2.1 Ñòðóêòóðíîé åäèíèöåé îñíîâíîãî òåêñòà ñïðàâî÷íèêà ÿâëÿåòñÿ ñïðàâî÷íàÿ ñòàòüÿ, êîòî-

ðàÿ ñîñòîèò èç çàãîëîâêà è ïîÿñíèòåëüíîãî òåêñòà.
7.3.2.2 Çàãîëîâêîì ñïðàâî÷íîé ñòàòüè ìîãóò áûòü ñëîâà, îáîçíà÷àþùèå ïðåäìåò èëè îáúåêò èñ-

ñëåäîâàíèÿ, èìåíà, ãåîãðàôè÷åñêîå íàçâàíèå è ò. ï., èëè âîïðîñèòåëüíîå ïðåäëîæåíèå.
7.3.2.3 Ïîÿñíèòåëüíûé òåêñò êðàòêî îáúÿñíÿåò ïîíÿòèå èëè îòâå÷àåò íà âîïðîñ, ñôîðìóëèðîâàí-

íûé â çàãîëîâêå, ñîäåðæèò ôàêòè÷åñêèå äàííûå è êîíêðåòíûå ñâåäåíèÿ, ïðèâåäåííûå â âèäå ëàêîíè÷-
íîãî òåêñòà èëè èëëþñòðàöèé (òàáëèöû, ñõåìû, äèàãðàììû è ò. ï.).

7.3.2.4 Îäíîðîäíûå ñïðàâî÷íûå ñòàòüè ôîðìèðóþò åäèíîîáðàçíî.
7.3.2.5 Ñòàòüè â ñïðàâî÷íèêå ãðóïïèðóþò â ñèñòåìàòè÷åñêîì èëè àëôàâèòíîì ïîðÿäêå. Ñïîñîá

ðàñïîëîæåíèÿ ñòàòåé îïðåäåëÿåòñÿ òèïîì ñïðàâî÷íèêà è çàìûñëîì èçäàòåëÿ.
7.3.3 Àïïàðàò ñïðàâî÷íèêà
Â ñîñòàâ àïïàðàòà ñïðàâî÷íèêà âõîäÿò:
- ñîïðîâîäèòåëüíàÿ ñòàòüÿ (ïðåäèñëîâèå);
- ñïèñêè ñîêðàùåíèé è óñëîâíûõ îáîçíà÷åíèé;
- ñèñòåìà ññûëîê;
- ñîäåðæàíèå (îãëàâëåíèå).
Äîïîëíèòåëüíî àïïàðàò ñïðàâî÷íèêà ìîæåò ñîäåðæàòü:
- âñïîìîãàòåëüíûé óêàçàòåëü;
- ïðèêíèæíûé áèáëèîãðàôè÷åñêèé ñïèñîê.
Â ñïðàâî÷íèêàõ ñ ñèñòåìíûì ðàñïîëîæåíèåì ñòàòåé ïðèâîäÿò àëôàâèòíûé âñïîìîãàòåëüíûé óêà-

çàòåëü.
Òðåáîâàíèÿ ê àïïàðàòó ñïðàâî÷íèêà ñì. 5.3.3.1—5.3.3.5.
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8 Èçäàòåëüñêî-ïîëèãðàôè÷åñêîå îôîðìëåíèå ñïðàâî÷íûõ èçäàíèé

8.1 Ïðè êîìïüþòåðíîì íàáîðå ñîõðàíÿþò ïðîïîðöèè î÷êà áóêâ âûáðàííîé ãàðíèòóðû, óñòàíîâ-
ëåííûå ïðîåêòèðîâùèêàìè øðèôòà; ñîîòíîøåíèå øèðèíû è âûñîòû î÷êà äîëæíî áûòü íå áîëåå 2:3 è
ìåíåå 3:5.

Øðèôò òåêñòà àïïàðàòà èçäàíèÿ äîëæåí îòëè÷àòüñÿ îò øðèôòà îñíîâíîãî òåêñòà äðóãîé ãàðíèòó-
ðîé, èëè íà÷åðòàíèåì, èëè êåãëåì. Êåãëü øðèôòà òåêñòà àïïàðàòà èçäàíèÿ íå äîëæåí áûòü ìåíüøå
6 ïóíêòîâ.

Äëèíà ñòðîêè îñíîâíîãî òåêñòà ýíöèêëîïåäèé è ÿçûêîâûõ ñëîâàðåé â çàâèñèìîñòè îò êåãëÿ øðèô-
òà äîëæíà ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíèÿì, óêàçàííûì â òàáëèöå 1.

Ò à á ë è ö à 1 — Äëèíà ñòðîêè îñíîâíîãî òåêñòà ýíöèêëîïåäèè è ÿçûêîâîãî ñëîâàðÿ â çàâèñèìîñòè îò êåãëÿ
øðèôòà

Êåãëü øðèôòà, ïóíêòû

Äëèíà ñòðîêè

ìèíèìàëüíàÿ ìàêñèìàëüíàÿ

êâàäðàòû ìì êâàäðàòû ìì

10, 10 í/ø è áîëåå 3 1/2 63 7 1/4 131

9 í/ø 2 3/4 50 7 126

9 2 3/4 50 6 3/4 122

8 í/ø 2 1/4 41 6 108

8 2 1/4 41 6 108

7 í/ø 2 1/4 41 4 1/2 81

Äëèíà ñòðîêè îñíîâíîãî òåêñòà ñïðàâî÷íèêà â çàâèñèìîñòè îò êåãëÿ øðèôòà äîëæíà ñîîòâåòñòâî-
âàòü òðåáîâàíèÿì, óêàçàííûì â òàáëèöå 2.

Ò à á ë è ö à 2 — Äëèíà ñòðîêè îñíîâíîãî òåêñòà ñïðàâî÷íèêà â çàâèñèìîñòè îò êåãëÿ øðèôòà

Êåãëü øðèôòà, ïóíêòû

Äëèíà ñòðîêè

ìèíèìàëüíàÿ ìàêñèìàëüíàÿ

êâàäðàòû ìì êâàäðàòû ìì

10, 10 í/ø è áîëåå 3 1/2 63 6 108

9 í/ø 2 3/4 50 6 108

9 2 3/4 50 6 3/4 122

8 í/ø 2 1/4 41 6 108

8 2 1/4 41 6 108

Ïðè ìåòàëëè÷åñêîì íàáîðå òåêñòà øðèôòîì êåãëÿ 10 íà øïîíàõ îïòèìàëüíàÿ âåëè÷èíà øïîíà
ðàâíà 2 ïóíêòàì, ïðè ôîòîíàáîðå è öèôðîâîì íàáîðå îïòèìàëüíîå ñîîòíîøåíèå òåêñòîâîãî êåãëÿ è èí-
òåðëèíüÿæà 10/12.

Ïðè ìåòàëëè÷åñêîì íàáîðå òåêñòà øðèôòîì êåãëåé 9, 8 è 7 íà øïîíàõ îïòèìàëüíàÿ âåëè÷èíà øïî-
íà ðàâíà 1 ïóíêòó, ïðè ôîòîíàáîðå è öèôðîâîì íàáîðå îïòèìàëüíîå ñîîòíîøåíèå òåêñòîâîãî êåãëÿ è
èíòåðëèíüÿæà ñîîòâåòñòâåííî — 9/10, 8/9, 7/8.
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Ïðèìåíåíèå íàáîðà áåç âûêëþ÷êè â ýíöèêëîïåäèÿõ íåæåëàòåëüíî. Â ñëó÷àÿõ æå åãî ïðèìåíåíèÿ
äëèíà ñàìîé ñòðîêè (íå ñ÷èòàÿ êîíöåâûõ) ñîñòàâëÿåò íå ìåíåå 85 % äëèíû ñàìîé äëèííîé ñòðîêè.

8.2 Ðàññòîÿíèå ìåæäó êîëîíêàìè ïðè ìíîãîêîëîííîì íàáîðå:
- íå ìåíåå 16 ïóíêòîâ ïðè øðèôòå êåãëÿ 9 ïóíêòîâ è áîëåå;
- íå ìåíåå 12 ïóíêòîâ ïðè øðèôòå êåãëåé 8 è 7 ïóíêòîâ.
8.3 Ìèíèìàëüíûå ðàçìåðû ïîëåé íà ñòðàíèöàõ ñïðàâî÷íîãî èçäàíèÿ:
- äëÿ ýíöèêëîïåäèé è ÿçûêîâûõ ñëîâàðåé: êîðåøêîâîå ïîëå — 10 ìì, âåðõíåå ïîëå — 12 ìì, íà-

ðóæíîå ïîëå — 15 ìì, íèæíåå ïîëå — 24 ìì;
- äëÿ ñïðàâî÷íèêîâ: êîðåøêîâîå ïîëå — 11 ìì, âåðõíåå ïîëå — 16 ìì, íàðóæíîå ïîëå — 18 ìì,

íèæíåå ïîëå — 22 ìì.
8.4 Ïðè íàáîðå òåêñòà øðèôòàìè ìàëûõ êåãëåé (íå áîëåå êåãëÿ 8) èñïîëüçóþò íåêîíòðàñòíûå è

ìàëîêîíòðàñòíûå øðèôòû ñ êðóïíûì î÷êîì ñòðî÷íûõ çíàêîâ.
8.5 Äëÿ ïå÷àòàíèÿ òåêñòà (êðîìå âêëååê, âêëàäîê, ïðèêëååê è äð.) ïðèìåíÿþò áóìàãó, ïðåäíàçíà-

÷åííóþ äëÿ ïå÷àòàíèÿ îäíîãî âèäà è ìàññû.
8.6 Ïðè èñïîëüçîâàíèè íàðóæíîãî ïîëÿ äëÿ âûíîñà èëëþñòðàöèé åãî ìèíèìàëüíûå ðàçìåðû óâå-

ëè÷èâàþò äî 30 ìì. Ïðè âåðñòêå èëëþñòðàöèé öåëèêîì âåðñòàþò íà ïîëå èëè ñ âûõîäîì íà ïîëå, íå ïîä
îáðåç. Ðàññòîÿíèå ìåæäó âíåøíåé ãðàíèöåé ïîëÿ è êðàåì èëëþñòðàöèè — íå ìåíüøå 10 ìì.

8.7 Ôîðìàò ýíöèêëîïåäèè è ÿçûêîâîãî ñëîâàðÿ — ïî ÃÎÑÒ 5773, íî íå ìåíüøå ôîðìàòà 60 �90/16
âêëþ÷èòåëüíî, ôîðìàò ñïðàâî÷íèêà — ïî ÃÎÑÒ 5773.

8.8 Íå äîïóñêàåòñÿ ïðèìåíÿòü ñïîñîáû êðåïëåíèÿ áëîêà èçäàíèÿ, ïðèâîäÿùèå ê óõóäøåíèþ óñëî-
âèé èñïîëüçîâàíèÿ:

- øèòüå ïðîâîëîêîé âòà÷êó;
- êëååâîå áåñøâåéíîå êðåïëåíèå.
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